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Karl Kunde
Wohnstraße 27
99999 Musterhausen

Musterstadt, den 25.01.2007
Rechnung Nr. 2007-00235 

Sehr geehrter Herr Kunde,

hiermit berechnen wir Ihnen folgende Waren/Dienstleistungen:

Einheit Ware/Dienstleitung Einzelpreis Gesamtpreis
5 Std. Reinigung Treppenhaus (02.01.2007) 50,00 € 250,00 €
2 Std. Reinigung Dachrinne (06.01.2007) 50,00 € 100,00 €
2 Stk. Anfahrtspauschale bis 20km 15,00 € 30,00 €

Endbetrag Summe 380,00 €

Bitte überweisen Sie den Endbetrag innerhalb 7 Tagen ohne Abzug auf das unten angegebene 
Konto.

Sofern nicht anders angegeben ist Rechnungsdatum gleich Lieferdatum.

Es wird keine Umsatzsteuer erhoben da Kleinunternehmer im Sinne §19 Abs. 1 UStG.

Mit freundlichen Grüßen,

Peter Mustermann
Hinweise:

● Es muss eine eindeutige, fortlaufende Rechnungsnummer angegeben werden. Diese darf man aufbauen wie man möchte, allerdings muss 
sie eindeutig und fortlaufend sein. Hier im Beispiel ist sie mit dem vorangestellten „2007-“ für das Buchungsjahr versehen, dahinter eine 
fortlaufende Nummer.

● Es muss eine Angabe zum Liefer-/Leistungsdatum gemacht werden. Daher die Floskel „Sofern nicht anders angegeben ist 
Rechnungsdatum gleich Lieferdatum“.

● Es muss ein Rechnungsdatum angegeben werden.
● Es muss der volle Name des Einzelunternehmers angegeben werden.
● Es muss angegeben werden, dass man sich auf die Besteuerung als Kleinunternehmer gemäß §19 Abs. 1 UStG bezieht.
● Es muss eine ladungsfähige Anschrift gegeben sein (Postfach genügt nicht!)
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